INSTRUCTIVO PARA FACTURAR

%

Para facturar electrénicamente por internet (Web) sélo debe ejecutar 3 pasos.
Nota: Sélo siga la flecha intermitente roja.

1. Ingresar nimero de ticket.- Es el nimero impreso debajo del cédigo de barras de su ticket.

Ticket | ' Ingresar nimero de ticket Buscar ticket

oOSooLaAT = Numero de ticket

e Una vez ingresado el nimero, dé clic en el botén “Buscar Ticket”. SubTotal 195.00
e Si el ticket existe, exhibira el importe como se muestra. L :
e Sino existe le exhibird un mensaje: “Numero invalido”, o “Ticket ya Iva 20.00
facturado”.
Total 145.00

2. Ingresar Registro Federal de Contribuyentes (RFC).- RFC al que se va a facturar.

EEFC =< Ingresar RFC

P

Una vez ingresado el RFC dé clic en el botéon “Buscar Rfc”. orheoRainocid |
e Si el cliente ya existe, se exhibe “*** Maodificar informacion ***", |t \ Nima [
Le permite modificar informacion antes de facturar. Calms } —
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* Si el cliente no existe, se exhibe “** Nueva Alta ***". Debe | **" i
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Correo electrfnizo

3. Elaborar Factura.- Una vez revisado que la informacién es correcta, dé clic en “Elaborar Factura “.

Elaborar Factura | -~ Fevize bien zus datos antes de facturar

e Revise bien su informacién antes de dar clic en “Elaborar Factura”.
e Al Elaborar factura el sistema:

o Genera la factura en formato PDF,

0 Genera la factura en formato XML, y

o Envia estos documentos a su correo indicado.

e Nota: Usted puede descargar sus documentos al momento de facturar o posteriormente. Sélo dé clic en

Descargar factura Pdf v Xml |

Gracias por su preferencia, y por utilizar nuestro sistema de facturacion WEB.




